
Excel Intermedio – Domina el manejo de datos
Modalidad: VirtualPlataforma ApirhtyDuración: 45 min

Modalidad: Virtual 
Plataforma Apirhty

Duración: 45 min 



Contiene OBJETIVOS

Fortalecer las habilidades en el 

uso de Excel para la gestión 

eficiente de datos, aplicando 

funciones intermedias que 

optimicen el análisis y la 

presentación de información.

1.1 Te 
damos 
la
bienveni
da a una
nueva 
experie
ncia
Recono
cer la 
importa
ncia de
comuni
carse 
de 
manera 
efectiva
dentro 
de la 
organiz
ación.

1 min
1.2 
Comuni
carse 
de
manera 
efectiva
Identific
ar cómo 
debe 
ser una
comuni
cación 
efectiva
.

2 min
1.3 
Pongam
os a
prueba 
tus
conoci
mientos
Reafirm
ar el 
conoci
miento 
sobre el

tema.

2 min
1.4 La 
buena
comuni
cación 
vs
Comuni
car en 
forma
eficient
e
Recono
cer lo 
que 
compon
e una
buena 
comuni
cación y 
una
comuni
cación 
efectiva
.

2 min
1.5 
Pongam
os a
prueba 
tus
conoci
mientos
Retroali
mentar 
el 
conoci
miento
sobre el 
tema.

2 min
1.6 
Claves 
para
comuni
carse
efectiva
mente
Identific
ar las 
claves 
que
permitir
án 
comuni
carse
efectiva
mente.

2 min
1.7 
Pongam
os a
prueba 
tus
conoci
mientos
Reafirm
ar el 
conoci
miento 
sobre el

tema.

2 min
1.8 
Conoce 
a tus
colabor
adores
Recono
cer 
cómo 
son los
colabor
adores 
para 
poder
comuni
carse 
efectiva
mente 
con

ellos.

2 min
1.9 
Pongam
os a
prueba 
tus
conoci
mientos
Retroali
mentar 
el 
conoci
miento
sobre el 
tema.

2 min
1.10 
Prepara 
con
anticipa
ción tu
present
ación
Recono
cer 
algunos 
element
os para
prepara
r 
present
aciones 
efectiva
s.

2 min
1.11 
Pongam
os a
prueba 
tus
conoci
mientos
Reafirm
ar el 
conoci
miento 
sobre el

tema.

2 min
2 
Comuni
car la

visión
2.1 
Comuni
car 
como

líder
Identific
ar cómo 
comuni
car de
manera 
efectiva 
como 
lider.

2 min
2.2 
Pongam
os a
prueba 
tus
conoci
mientos
Retroali
mentar 
el 
conoci
miento
sobre el 
tema.

2 min
2.3 El 
feedbac
k como
herrami
enta 
para la
comuni
cación
Recono
cer 
cómo 
implem
entar un
feedbac
k 
positivo 
entre 
los
colabor
adores.

2 min
2.4 
Pongam
os a
prueba 
tus
conoci
mientos
Reafirm
ar el 
conoci
miento 
sobre el

tema.

2 min
2.5 El 
líder y 
su
tiempo 
para
comuni
car la 
visión
Conoce
r cómo 
un líder 
puede
comuni
car la 
visión 
hacia 
los

demás.

2 min
2.6 
Pongam
os a
prueba 
tus
conoci
mientos
Retroali
mentar 
el 
conoci
miento
sobre el 
tema.

2 min
2.7 
Compro
meter y
habilitar 
toda la
organiz
ación
Recono
cer el 
compro
miso 
que
tienen 
los 
trabajad
ores por 
lograr
la visión 
y 
misión 
de la
organiz
ación.

2 min
2.8 
Pongam
os a
prueba 
tus
conoci
mientos
Reafirm
ar el 
conoci
miento 
sobre el

tema.

2 min
2.9 
Comuni
cando la
visión y 
el 
rumbo 
del

negocio
Identific
ar las 
pautas 
y 
estable
cer
estrate
gias 
necesar
ias para 
guiar a
un 
equipo 
de 
trabajo 
hacia el 
logro
de 
objetivo
s.

2 min
2.10 
Pongam
os a
prueba 
tus
conoci
mientos
Retroali
mentar 
el 
conoci
miento
sobre el 
tema.

2 min
3 Estilo 
de
comuni
cación 
de
la 
organiz
ación
3.1 
Estilos 
de
comuni
cación 
en las
organiz
aciones
Conoce
r lo que 
son las 
PAE y 
su
importa
ncia en 
la 
actualid
ad

2 min
3.2 
Pongam
os a
prueba 
tus
conoci
mientos
Reafirm
ar el 
conoci
miento 
sobre el

tema.

2 min
3.3 
Barrera
s de la
comuni
cación
organiz
acional
3.4 
Pongam
os a
prueba 
tus
conoci
mientos
Retroali
mentar 
el 
conoci
miento

Contiene 1. Uso de funciones como BUSCARV, SI, 

CONCATENAR, 

2. Funciones más frecuentes.

3. Manejo de tablas dinámicas.

4. Creación de gráficos y visualizaciones.

5. Formato condicional y validación de datos.

6. Automatización básica con fórmulas.
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